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Seuraavassa esimerkissa luodaan henkild, jonka rooli on vartija (t4ssa esimerkissa herra "Jamy
Vartiainen, vartija) (Henkilon luonti WEB ohje 3) Yrityksen, osaston ja ryhman voi luoda tassa
kirjoittamalla ko. kenttdan (nuolesta aukeaa jo aiemmin tehdyt).

Tama jalkeen luodaan kayttajaoikeudet hyvin rajoitetuin oikeuksin.

. Vartiainen, Jamy

Yleista

Poista Henkild
Tila
Pohjakortti
Tunnus
Etunimi
Sukunimmi
Yritys

Osasto

Ryhma

Lisatietoja

Mormaali

Ei asetettu

Jamy

Vartiainen

Yritys Oy

Vartiointipalvelut

Vartioryhma

Nyt henkilé Jamy Vartiainen on luotu. Seuraavaksi luodaan Kayttajaoikeudet.

Kayttajat

Avaa selainliittyma ja klikkaa paavalikon kuvaketta
"Kayttajaoikeudet”.
Seuraavalla sivulla klikkaa kuvaketta "Kayttajat”.

Y

Kayttajat

Kayttajaoikeudet

Avautuu ikkuna "Kayttgjat”. Paina "Luo Uusi”.

Kayttajat

Mayta vaihtoehdot

& hedsam
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Paina Uusi Kayttaja 1

Kayttajat

[ Lug uusi

& hedsam

Ikkuna "Uusi kayttaja 1” avautuu. Anna kayttajaroolille nimi ja salasana. Kohdassa "Henkild”

liitetdan jarjestelmaan luotu henkild tdhan kayttajarooliin (tassa juuri luotu "Vartiainen, Jamy”).

Tassa asetetaan useita asetuksia mm. kielivalinta, tila tuntemattomaksi (jos ei kulkenut
tunnisteellaan) ja saako ko. kayttajaroolissa muuttaa omia asetuksiaan. Tallenna.

T Uusi Kayttaja

Ylelsta: | ruhmat

rlll(=y

Q)

x

Poista Kayttajs

Altiivinen

Kayttdjatunnus

Salasana

Lis3zelite

Henkild

Kellonajan muote

Paivamaaran mucto

Yhdistetyn paivamaaran ja kellonajan muoto
Mayta aloitusvalikko aina

Mayta ylapalkki

Kieli

Taustakuva

Henkilan tila ulos

Henkilén tila tuntemattomaksi
Mayta vain alkdiiviset rivit

Muista ikkunoitten sijainnit
Maobiilileimaus vaatii paikannuksen

Saa muuttaa omia asetuksia

Ei

Kyll3

Vartijat

vartijat

Vartiopaallikko

Ei mitaan

MH:%M

Ei mitaan
Esimerkki, Erkki
Vartiainen, Jamy

9hd.%m. MY

od.%m.36Y HH:%M

m

Ei

Kyll

ot

Suomi

NY 2000pix

Dokumentissa on muutoksia

[ Peruuta H Tallenna |
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Seuraavaksi luodaan kayttajaryhma, johon tdma kayttajarooli voidaan liittaa (seur. sivu).

Kayttajaryhmat

Kayttajat ja kayttdjaryhmat ovat Hedsamissa rooleja, joita kaytetaan jarjestelman hallintaan ja
muokkaamiseen. Ne eivat siten ole henkildita, mutta henkilditd voi sitoa naihin rooleihin.

Avaa selainliittyma ja klikkaa paavalikon kuvaketta
"Kayttajaoikeudet”.
Seuraavalla sivulla klikkaa kuvaketta "Kayttajaryhmat”.

Avautuu ikkuna "Kayttajaryhmat”. Paina "Luo
uusi”.

Kayttajarynmat

[ Luo uusi :|

Oy Hedengren Security Ab | Lauttasaarentie 50 | 00200 Helsinki
www.hedengrensecurity.fi



ilename: KV10_HEDSAM X-WEB OHJE_Kayttéjat.docx.docx G HEDSAM

Date: 1218 December 2017 | Revised: 16 May 2019 | Version: 1.00

Avautuu ikkuna "Uusi Kayttajaryhma”. Anna ryhmalle nimi.
Valitse alla oikeudet ko. ryhmalle (tdssa ryhmalle "Vartijat” annettu tehtdvan perusteella sopivat
oikeudet. Oikeudet riippuvat tietenkin asiakkaan ja kohteen tarpeista). Tallenna.

|

¥ Uusi KayttajAryhma

Yieistd | xzjitaiat  Luontioikeudet  Rivioikeudet

Aktiivinen ( Kylla ) s

Nimi ' Vartijat B

-¥leiset gikeudet

Ryhmakytkennat ( Luku )
Laitteiden chjaus ( Kylla )
Poikkeukset alkachjelmista ( Ei pikeutta
Leimauksien hallinta £ Ei oikeutta )
Ruokalajit Ei oikeutta

Tydtuntien luku ja muoklkaus Ei nikeutta )
Kulunvalvonta (: Kylla )
Henkilgitten sisalidolotilanne f: Kylla }
Raportaint ( Hylla )
Arkipyhat Ei nikeutta )
Ruokailuleimaukset ( Ei nikeutta
Saa ndhda kulkukoodin £ Ei )
TyGajanseuranta Ei

- Web cikeudet

Tyotaikaleimaus ( Ei 3

Selainkdyttd L’: Hylla )

Vapaa tydaikaleimaus i Ei .
Dokumentissa on muutoksia Feruuta Tallenna

Valilehdella "Kayttajat” nakyvat henkilot, jotka on liitetty tdhan kayttajaryhmaan. Koska heita ei
viela ole luotu (luodaan myéhempana), valilehdella ei ole viela kayttajia nakyvissa.
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() Uusi Kayttaja 1 Ei

Siirry valilehdelle "Luontioikeudet”. Tassa esimerkissa vartijat-ryhmalle ei ole annettu oikeuksia
muokata jarjestelmaa. Heilld on vain katseluoikeudet, joten kaikissa kohdissa on "Ei”. Tamakin asia
on asiakas- ja kohdekohtainen.

%% Uusi Kéyttajaryhma

Henkild { Ei ]
Kulkutaso Ei

Afkaohjelma { Ei )
paivachjelma { Ei
Viikko-ohjelma { Ei )
Ohjausryhman aikachjelma Ei

Muu tuntikaavio { Ei )
Tydaika { Ei
Poissaclokaavio u\ Ei )
Lisatuntiohjelma { Ej

Liukumaraja { Ei )
Ryhmataso { Ei
Kayttajs ( Ei
Kayttajaryhma { Ej

Sijainti Ei
Suodatin L Ej !

Oy Hedengren Security Ab | Lauttasaarentie 50 | 00200 Helsinki
www.hedengrensecurity.fi
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Valitse kohdassa "Tyyppi” vaihtoehdon "Henkil®” tilalle ponnahdusikkunasta "Kayttajaryhma” (kuva
alla). Nain oikeudet koskevat koko ryhmaa eika vain henkilda.

Uusi Kayttajaryhma

-det | Rivioikeudert

Tyyppi eris Aikaohjelma .
o — Henkils -
Henkilan yritys Kaikki Kulkutaso
Henkilon osasto Kaikki Kayttdja 3
Henkilon ryhma { Kailki Kayttdajaryhma
Tekstihak Lot
erstinaku Lis&tuntiohjelma
Sucdata Liukumaraja
— = ; —— Muu tuntikaavio
o Aseta kaikki Eioikeutta Listaus Luku Kirjoitus Ohjausryhman aikaohjeima N
Esimerkki, Erkki Ei gikeutta Listaus Luku Kirjoitus }
Vartizinen, Jamy I |Eioikeutta Listaus Luku Kirjoitus |

Aseta ryhmalle "Vartijat” lukuoikeus tietoihin valitsemalla "Luku” (kuva alla). Tallenna.

%% Uusi Kayttajaryhma

sikeudet | Rivioikeudet

Tyyppi Kayttdjaryhma

Tekstihaku

5 Aseta kaikki { Eioikeutta Listaus Luku Kirjoitus Poisto )

& Vartijat ( Eioikeutta Listaus Luku Kirjoitus Poisto )

Dokumentissa on muutoksia Feruuta || Tallenna |
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Palaa kasittelemaan kayttajan "Vartijat” asetuksia ja siirry valilehdelle "Ryhmat”. Valitse ryhman
"Vartijat” kohdalla painikkeesta "Ei” > "Kylla”. Alempana kohdassa "Kayttajaoikeus uusille riveille”
paina painiketta jossa lukee "Ei mitdan” ja valitse ponnahdusikkunasta vaihtoehto "Luku”.

Y Vartijat

(&) Vartijat . LA
 EimitaY Ei mitaan
EE S — — 1 Listaus
- kayttdjaoikeus uusille riveille Pk
Kirjoitus
Poisto

({7 vartijat ( Kyll3 J| !
T |
Dokumentissa on muutoksia | Peruuta || Tallenna |

Tallenna.

Seuraavassa esimerkissa teemme henkilon, jolle halutaan laajat oikeudet jarjestelman hallintaan.
Ko. henkildn on tarkoitus hoitaa kaikkia yllapitotehtavia, kuten: henkildiden luonti- ja poisto,
kulkuoikeusasiat tunnisteineen, tyoaika-asiat, lounasleimaukseen liittyvat asiat jne.

Luodaan (Henkilét valikosta) uusi hallintopalveluiden henkild "Toimi Toimisto”, jolle annetaan laajat
oikeudet jarjestelmaan, henkil6ihin ja asetuksiin.

Oy Hedengren Security Ab | Lauttasaarentie 50 | 00200 Helsinki
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Poista Henkila

Tila 4 rMormaali

Pohjakortti Ei asetetiu

Tunnus

Etunimi Toimi

Sukunimi Toimisto

Yrifys Yritys Oy
Osasto Hallintopalvelut

Ryhma HR

Lisatietoja

Puhelinnumerot

Uusi Puhelinnumero

* Puhelinnumero

Numero [ 223344 ' Omistajal’ Yritys

Tydaikaleimaus sallittu ( Kyl ] Lahetetaan infolle( Kylla

Oven avaus tekstiviestilla | ylla Oven avaus soitollal’ Kylla

e Kayttaja

Kayttajatunnus ( ) Salasanal *FkEFFEFF K

Dokumentissa on muutoksia Peruuta Tallenna

Tallenna.
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Luodaan (Kayttajat valikosta) kayttajarooli "Toimi”

Siirry "TRyhmat” valilehdelle

T Uusi Kayttaja 1

Yleistd | mohmat

GHEDSAM

, joka yhdistetdan henkil6dn "Toimisto, Toimi”.

Poista Kayttaja
Aktiivinen
Kayttajatunnus
Salazana

Lisasalita

Henkild

Kellonajan muocto

Pawamaaran muoto

Yhdistetyn paivamaaran ja kellonzjan mucto
Mayts aloitusvalikko aina

Mayta ylapalkki

Hieli

Taustakuva

Henkilén tila ulos

Henkilan tila tuntemattomaksi
mayta vain aktiiviset rivit

Muista ikkunocitten sijainnit
Mobiilileimaus vaatii paikannuksen

Saa muuttaa omia asetuksia

Kadla

Toimi

*EEEELEEE

Toimisto, Toimi

HH:%6M

Mo, %m. %Y

Sad. %, 06y 9hH: %0

Ei

Suomi

Oletus

30

o0

Dokumentissa on muutoksia

Tallenna

Peru L_J_ta
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Annetaan talle laajat oikeudet. Liitetaan "Toimi” kaikkiin kayttajaryhmiin (annetaan
kirjoitusoikeudet). Tallenna.

Y Toimi

(&) Vartijat ( Kylla )
C Kirjoitus 4
- kayttdjaoikeus uusille riveilie
' Vastaanottoryhma | Kylla '
( Kirjoitus y
- kayttajaoikeus uusille riveiile
Dokumentissa on muutoksia | Peruuta | i Tallenna

Kayttidjaasetukset

Avaa selainliittyma ja klikkaa paasivun "Hedengren”-
logokuvaketta.
Avautuvassa ikkunassa klikkaa "Asetukset”.

Seuraavaksi klikkaa kuvaketta "Kayttajaasetukset”.

Kavttajaasetukset

Tassa ikkunassa paaset (paakayttajana) muuttamaan jarjestelman kayttajiin liittyvia asetuksia. Voit
vaihtaa salasanat, tehda kielivalinnan ja vaihtaa taustakuvan (luettelo avautuu klikkaamalla ko.
kohtaa). Kellonajan ja paivamaaran esitysmuotoa voi muokata. "Henkilon tila ulos”-kenttaan
syotetaan aika (paivind) jonka jalkeen (ilman leimauksia) henkild tila muuttuu > ulkona. "Henkilén
tila tuntemattomaksi’-kenttaan syétetaan aika (paivina), jonka jalkeen henkildn tila (ilman
leimauksia) jarjestelmassa muuttuu tilaksi "tuntematon”. "Muista ikkunoiden sijainnit’-kohdassa
valinta "Kylla” tarkoittaa, etta seuraavalla kerralla selainkayttoliittymaa avattaessa ikkunat ovat

samoissa kohdissa mihin ne viime kayttokerralla sijoitettiin liittymaa suljettaessa.

Oy Hedengren Security Ab | Lauttasaarentie 50 | 00200 Helsinki
www.hedengrensecurity.fi
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Kayttajaasetukset

Kayttajatunnus ( hedsam ),
calasana . P ;‘.
Lisaselite
Kieli ( SuoMmi )
Taustakuva ( NY 2000pix ]
Kellonajan muoto ( B H: %M )
Paivamaaran muoto %d.06m. dY )
Yhdistetyn paivamaaran ja kellonajan muoto 'f: ¥hd.Bm. Y BH:BhM ::'
Nayts aloitusvalikko aina ( Ei )
Nayta ylapalkki ( Kylla )
Henkildn tila ulos ( 2 Paivaa )
Henkildn tila tuntemattomaksi '.': 90 Paivaa ::'
MNayt3 vain aktiiviset rivit 'l: Ei ::'
Muista ikkunoitten sijainnit ':: Kylla ;'
Henkilon nimen muaotoilu 'i Mlastname, ¥firstname :}
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